一、评审（含转正定职/重新确认）取得资格证书的遗失补办
1、所需材料
①《职称证书发放审核表》（初、中级一式二份，高级一式三份），本人填写后，由单位审核盖章---补证人与职改办提供；
②登报挂失的报纸一张（需登广西日报或南宁日报）---补证人提供；
③原取得职务资格批文原件和复印件，或资格评审表原件和复印件（审原件，留复印件）---补证人与职改办提供；
④由本人现所在单位开具的遗失补办证明---职改办提供；
⑤二寸正面免冠白底彩照一张---补证人提供。
2、办理程序
由持证人登报挂失后，带上报纸和证书发放审核表。由学院职改办上报教育厅，高级资格证书由教育厅职改办统一报送自治区职改办办理。
二、考试取得资格证书的遗失补办
1、所需材料
①登报挂失的报纸一张（需登广西日报或南宁日报）---补证人提供；
②原考试取得《资格考试合格人员登记表》原件和复印件---补证人提供；
③二寸正面免冠白底彩照一张---补证人提供。
④由本人现所在单位开具的遗失补办证明---职改办提供；
2、办理程序
由持证人登报挂失后，带上报纸和证书发放审核表。由学院职改办上报教育厅，由教育厅职改办统一报送自治区职改办办理。

